
学会開催に向けた準備進捗状況

　県士会理事会報告　20100604：竹田徳則

１．会場関連（担当：藤田高史・木村大介）

①４会場担当施設確認と担当者リスト一覧作成：済み

②委嘱状作成と発送：一部を除き発送済み

③会場進行マニュアル作成：現在作成中

④実行委員会場確認：6月末か 7月上旬予定

２．広告（担当：飯塚照史）

①募集要項最作成：済み

②発送先リスト一覧作成：済み

③発送：6月中発送

３．業者展示（担当：冨山直輝）

①募集要項作成：済み

②発送先リスト一覧作成：済み

③発送：済み（募集期間 6月末）

４．プログラム集（担当：林浩之）

①プログラム集構成：現在検討中

②見積もり：済み

③学会プログラム：ＨＰ掲載済み

５．演題登録（担当：岡野昭夫。林浩之）

①ＨＰ掲載：済み　募集期間 6月 1日~7月末　各県士会会長へ連絡済み

②査読者：依頼中

③委嘱状作成と発送：②終了後 7月中旬までに発送

６．講師対応（担当:大浦智子）

①講師リスト一覧：済み

②誘導等・マニュアル：作成中

③会場到着と帰途の各日時確認文書：作成中



７．開閉会式（担当：大浦智子）

①参加者リスト一覧：作成中

②進行マニュアル：作成中

８．会計（担当：小幡一美）

①会場担当と受付方法：検討中

②講師謝金一覧：作成中

③謝金支払い法　領収書等管理：検討中

④学会参加費の管理方法：検討中

⑤受付票・学会参加証（領収書）：済み

９．レセプション（担当：飯塚照史）

①企画：検討中

②予算：100名程度予定　参加者 2000円程度

10．その他　（文書関連担当：大歳太郎　ＨＰ担当：長谷川龍一）

①講師・シンポジスト略歴・抄録依頼：6月中発送

②関連団体後援等依頼：別紙

③②の後に協賛団体確認と開会式・学会招待案内作成・発送：現在検討中

④学会ＨＰの適宜正確な更新


